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คู#มือการใช,งานเว็บไซต6สำหรับสำหรับนักเรียน/นักศึกษา 

1. การเข*าสู2ระบบ

1.1. การ Login เข,าสู#ระบบ

รูปภาพแสดงหน,า Login 

ลำดับ คำอธิบาย 

1 กรอกช่ือผู,ใช, และ รหัสผ#าน 

2 คลิกปุ̀ม “เข,าสู#ระบบ (Login)” 

ชื่อผูใชงาน (Username) และรหัสผาน (Password)

ใชรหัสเดียวกันกับระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน
หมายเหตุ

     1. รหัสเริ่มตนการใชงานระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02ออนไลน 

         ชื่อผูใชงาน (Username) คือ รหัสนักศึกษา

         รหัสผาน (Password) คือ เลขประจําตัวประชาชน 13 หลัก

      2. หากนักเรียนนักศึกษาทําการเปลี่ยนแลว เขาสูระบบไมได ใหติดตอที่งานทะเบียน
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2. การปรับปรุงข*อมูลส2วนตัว และตำแหน2งงานที่ต*องการ 

1. ปรับปรุงข,อมูลส#วนตัวให,ครบถ,วนสมบูรณ6 และเปfนปgจจุบัน 

 
รูปภาพแสดงแบบฟอร6มสำหรับกรอกข,อมูลส#วนตัว 
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2. ระบุสถานะความต,องการตำแหน#งงาน และช#วงเงินเดือนท่ีต,องการ 

 
รูปภาพแสดงความต,องการตำแหน#งงาน และช#วงเงินเดือนท่ีต,องการ 
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ลำดับ คำอธิบาย 

1 คลิกท่ี “ข,อมูลส#วนตัว” 

2 แบบฟอร6มสำหรับกรอกข,อมูลส#วนตัวของผู,สมัคร 

3 สามารถคดลอกข,อมูลท่ีอยู#จากด,านบนได, 

4 ระบุความต,องการตำแหน#งงาน 

5 ระบุช#วงเงินเดือนท่ีต,องการ 

6 จากน้ันคลิกท่ีปุ̀ม  
 

3. การค*นหา และสมัครงาน 

1. ค,นหาตำแหน#งงาน ท่ีสถานประกอบการลงประกาศไว, 

 
รูปภาพแสดงการค,นหาตำแหน#งงาน 

 

ลำดับ คำอธิบาย 

1 ค,นหาตำแหน#งงาน หรือฝkกงาน 

2 กรองข,อมูลท่ีต,องการตำแหน#งงาน 

3 ผลลัพธ6การค,นหาตำแหน#งงาน 

4 ตำแหน#งงานท่ีสนใจ คลิกท่ี  
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2. ยืนยันการส#งใบสมัครงาน 

 
รูปภาพแสดงตำแหน#งงานท่ีต,องการสมัคร 

 
รูปภาพแสดงรายละเอียดของตำแหน#งงาน 
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ลำดับ คำอธิบาย 

1 คลิกท่ี “ตำแหน#งงานท่ีต,องการสมัคร” 

2 สามารถเข,าไปดูรายละเอียดเพ่ิมของสถานประกอบการได, ให,คลิกท่ี  

3 คลิกท่ี  

 

 
รูปภาพแสดงรายละเอียดเพ่ิมของสถานประกอบการ 
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3. ติดตามสถานะการสมัครงาน 

 
รูปภาพแสดงการติดตามสถานการณ6สมัครงาน 

 

ลำดับ คำอธิบาย 

1 คลิกท่ี  

2 สามารถติดตามสถานะการสมัคร โดยสังเกตท่ี “สถานะใบสมัครงาน” 

 

4. รายการตำแหน#งงานท่ีสนใจ 

 
รูปภาพแสดงตำแหน#งงานท่ีสนใจ 

 

ลำดับ คำอธิบาย 

1 คลิกท่ี  

2 สามารถเรียกดูรายละเอียดการประกาศ คลิกท่ี  
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4. การสัมภาษณGงาน 

เม่ือได,รับการแจ,งเพ่ือนัดสัมภาษณ6งานจากสถานประกอบการ ผู,สมัครสามารถทำการตอบรับได,ดังน้ี 

 
รูปภาพแสดงตำแหน#งงานท่ีสมัคร และสถานะใบสมัครงาน 

 

 
รูปภาพแสดงเข,ารับการสัมภาษณ6งานนัดหมาย 

 

ลำดับ คำอธิบาย 

1 คลิกปุ̀ม  

2 คลิกปุ̀ม  

3 คลิกปุ̀ม  เพ่ืออ#านข,อความ หรือตอบรับจากสถานประกอบการ 
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5. การตอบรับในการบรรจุเข*าทำงาน 

หลังจากได,รับการพิจารณาจากผู,ประกอบการ ผู,สมัครจะได,รับการบรรจุเข,าทำงาน สามารถทำการ

ตอบรับได,ดังน้ี 

 
รูปภาพแสดงตำแหน#งงานท่ีสมัคร และสถานะใบสมัครงาน 

 

 
รูปภาพแสดงการตอบรับบรรจุเข,าทำงาน 

 

ลำดับ คำอธิบาย 

1 คลิกปุ̀ม  

2 คลิกปุ̀ม  

3 คลิกปุ̀ม  เพ่ืออ#านข,อความ หรือตอบรับจากสถานประกอบการ 
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6. การแจ*งเตือนจากระบบ 

สำหรับการแจ,งเตือนจากระบบจะมีรูปแบบการแจ,งเตือนใน 2 ช#องทาง คือ การแจ,งเตือนบนหน,า

เว็บไซต6 (Web Notification) และทางอีเมล (e-Mail Notification) เพื่อเปfนการแจ,งเตือนและแจ,งข#าวสาร

ต#างๆ ให,ผู,ใช,ทราบ ตัวอย#างการแจ,งเตือน ดังรายละเอียด 

รูปภาพ การแจ,งเตือนกรณียืนยันใบสมัคร (Web Notification) 

 
รูปภาพ การแจ,งเตือนกรณียืนยันใบสมัคร (e-Mail Notification) 
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รูปภาพ การแจ,งเตือนกรณีแจ,งเตือนกรณีนัดสัมภาษณ6งาน (e-Mail Notification) 

รูปภาพ กรณีแจ,งเตือนเม่ือมีการเปล่ียนแปลงสถานะใบสมัคร (e-Mail Notification) 




